
FORMATION 5  

AMELIORER SES METHODES DE TRAVAIL AVEC LES OUTILS 

COLLABORATIF 

Date : le 21 novembre 2017 de 9h 15 à 12h15 et de 13h45 à 16h45 

  

OBJECTIFS DE LA FORMATION 

 

 Comprendre les principes de la coopération et de la collaboration  

 Appréhender, comprendre et maîtriser les principaux outils collaboratifs, plateformes et médias 

sociaux  

 Comprendre et valoriser la potentialité des outils du web 2.0 pour l’animation d’un groupe 

de travail  

 Choisir et mettre en place de nouvelles méthodes de travail  

 

PROGRAMME 

 

 Introduction : concepts et enjeux  
• Comment le contexte professionnel est impacté par l’utilisation d’internet ?  

• Clarifier ses finalités et objectifs de sa structure et de ses projets.  

• En quoi les outils collaboratifs peuvent accélérer les projets associatifs ?  

• Atelier pratique : La résistance au changement.  

 
 

 Utiliser et maîtriser les outils collaboratifs  
• Outils de communication : messagerie instantanée, réseaux sociaux, forums, etc.  

• Outils de production : wikis, pad, tableaux blancs, etc.  

• Outils de partage : blogs, intranet/extranet collaboratifs, flux RSS, etc.  

• Outils de coordination : espaces projets, espace de partage, Redmine, Kanban.  

• Mieux utiliser les emails dans sa structure.  

• Atelier pratique : Travailler à distance.  

 
 

 Les besoins et les usages : choisir le bon outil  
• Comprendre les usages et s’y adapter en fonction de ses objectifs.  

• Atelier pratique : Discuter et choisir les outils adaptés au projet.  

• Comment choisir les outils les plus pertinents ?  

• Le plaisir de travailler en équipe   

• Travailler avec d’autres structures et augmenter sa visibilité.  

• Les stratégies de collaboration interne et externe  


